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Manav Sampada Tutorials 
Tutorial 17: अपना ID Card collect करŐ  

अपने खंड PMIS In-charge को संपकŊ  करने का नंबर यहां से देखŐ: http://bit.ly/2v45Msi 
हमŐ संपकŊ  यहाँ पर करŐ : 7831060179, pmis.dee@gmail.com 

 

Teachers को अपना ID Card लेने के िलए  8 Steps : 

Step: 1)http://admis.hp.nic.in/genpmis/ पर जाएं या Google मŐ ’’ManavSampada’’ type करŐ  

और Ůथम वेब (First web link) िलंक पर İƑक (CLICK) करŐ  i.e. “MANAV SAMPADA- Login page 
hp.nic” 

(Figure (i)) मŐ िदखाया गया है | ) 

 

Figure (i) Google Result after typing ManavSampada 

Step: 2)  

‘’MANAV SAMPADA” वेब-पोटŊल (Web portel) का ŝप Figure (ii) मŐ िदखाया गयाहै। 
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Figure (ii) 

Step: 3) आपके कंɗूटर के ऊपरी दाएं िकनारे मŐ Authorised login window (Figure (iii)) दी गयी हœ : 

 

Figure (iii) 

 

I. अपने Department का चयन करŐ  
(उदाहरण  JBT,HT, CHT के िलए  Elementary Education का चयन करŐ ) 

II. Login ID : अपना PMIS कोड िलखŐ (यह आपकी Servicebook पर िलखा होगा) 
III. Password: 

a. 1st attempt: PMIS CODEYEAR OF BIRTH 

उदाहरण: अगर मेरा PMIS code 12345 है और मेरा जɉ िदन 27/01/1996 है, तो 
िफर मेरा पासवडŊ  ‘123451996’ होगा | 

 

b. अगर आप ऊपर वाले पासवडŊ से अपना account नही ं खोल पा रहे तो िफर 2nd 

attempt पर यह कोिशश करŐ : FIRST THREE LETTERS OF YOUR NAME (in 
capital letters)YEAR OF BIRTH 
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For eg. अगर मेरा नाम Riya है और मेरा जɉ िदन 27/01/1996 है, तो िफर मेरा 
पासवडŊ  ‘RIY1996’ होगा | 

 

c. अगर आप अभी भी अपना account नही ं खोल पा रहे, तो अपने िजला PMIS 

अिधकारी से संपकŊ  करŐ  | उनका नंबर आपको इस िलंक पर िमल जायेगा 
http://himachal.nic.in/WriteReadData/l892s/16_l892s/Contact_ELE_District_No
dal%20Officers-78365226.pdf 

 

IV. Login करने के बाद, डैशबोडŊ  (Dashboard), जैसा िक Figure (iv) मŐ िदखाया गया है, 

आपके वेब Űाउज़र (web browser) मŐ ŮदिशŊत हो जाएगा। 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figure (iv) 

 

Step: 4)MyProfileUpdate Contact Details पर जाएँ (जैसा की नीचे िदखाया गया है) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figure (v) 
 

Step: 5) जो आपको page िदखेगा, उस पर यह जानकारी डाल दे 
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i) Phone Number  (mandatory) 
ii) Mobile Number  (mandatory) 
iii) Email Address  (mandatory) 
iv) Aadhar Number  (mandatory) 
v) Bank Account No.  (mandatory) 
vi) PAN  (mandatory) 
vii) eSalary Code (mandatory) 
viii) Employee Photo  

और िफर Update Details पर İƑक (click )करŐ  

 

 

Figure (vi) 

 

Step: 6) My ProfileView eService Book (Checklist) पर जाएँ (जैसा की नीचे िदखाया गया है) 

 

Figure (vii) 
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Step: 7) एक नयी window (जैसे की नीचे िदखाई गयी है) खुल जाएगी | अगर नही ंखुलती, तो िफर आप 

google पर “How to allow pop-ups in Google Chrome/ Internet Explorer/ Mozilla Firefox” टाइप करŐ  
और और Popups allow कर दŐ .|  

 

 

 

(i) FORM 1 
(ii) FORM 2 
(iii) FORM 3 
(iv) FORM 7 (joining and relieving entries of last 3 stations) 
(v) FORM 9 

पर दजŊ की Šई जानकारी जाचŐ |  

अगर कोई जानकारी गलत हो तो अपने खंड PMIS अिधकारी (Block PMIS Incharge) से संपकŊ  करŐ : 
http://bit.ly/2v45Msi 

Step: 8) जानकारी भरने के बाद अपने ɰॉक ऑिफस जाकर ID काडŊ  का िŮंटआउट िनकलवा कर BEEO को 
ID proof िदखा कर ID काडŊ  sign करवा ले | 


